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服务协议入围-在线征集操作指南-供应商

关键词：岗位权限、协议填报、审核进度

欢迎您使用服务协议入围！通过本文档您可以快速掌握岗位权限关联、协议填报的

流程。本文档仅供参考，操作页面请以实际页面为准。

学习目标：

学习完本文档后，您将能够完成以下操作：

 关联岗位权限：完成关联协议管理所需的岗位权限。

 填报协议：在线征集供应商，需完成协议填报。

协议填报之前，您需要完成以下操作
协议填报—使用前提：

 您必须是政采云平台的正式供应商，请点击查看您的“入驻状态”是否为“已

入驻”。

 如果您还不是政采云平台的正式供应商，请点击查看《注册入驻操作指南》先

入驻。

 您必须关联好协议相关的岗位权限。如未关联，请查看本文档的“1.关联岗位权

限”章节。

1. 关联岗位权限
供应商关联协议中心相关岗位权限后，才能进行协议管理的相关操作。

菜单路径：应用中心—系统管理—员工管理

岗位 主要权限菜单

经办岗 协议中心（默认全选）

1) 关联岗位：关联协议中心相关的岗位权限。在员工管理页面找到经办人员的信息，

点击【更多】-【设置岗位】；

【说明】复制功能到员工：可将该员工的岗位权限，批量复制给其他员工。

https://supplier.zcygov.cn/supplier-v2/
https://supplier.zcygov.cn/supplier-v2/
https://service.zcygov.cn/
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2）在关联岗位页面，点击右侧【编辑】按钮；

3) 关联岗位：选择协议中心相关的岗位权限，或点击【全部关联】一键关联所有岗

位权限，点击【保存修改】。

选择后点击保存修改

选择协议中心所有功能权限

也可以关联全部功能权限

现在，您可以开始填报协议了

2. 协议填报
协议填报由供应商填写，供应商需要录入响应信息。

菜单路径：大厅导航-商家支持-商家在线征集-在线报名

1）在“选标项”标签页中，选择参与标项，点击【确定】按钮，进入协议填报页面。
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2）协议信息填报：确认协议信息的内容，填写联动区划协调人等信息，打*号为必

填项。

3）查看标项信息并响应供应商要求：查看标项信息后，在“供应商要求”栏，根据

要求填报响应类型。

4）在供应商要求中，如是否必填为是，则此项为必填项，在供应商响应类型下进行

响应。
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5）提交审核：协议全部响应完成后，在协议填报页面，点击右上角【提交】按钮，

如确认提交，在弹窗中点击【确定】，并选择对应审核机构人员，待集采机构进行审

核。
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3. 查看审核进度
供应商提交协议后，供应商可查看协议审核进度。

菜单路径：应用中心—协议中心—协议管理—协议审核

1）在“审核中”标签页，协议待审核的状态下，供应商可点击【查看】，查看当前

审核进度。

【提示】在“集采机构审核”状态下的协议，供应商可进行撤回。

2）审核通过：如集采机构审核通过后，在“已通过”标签页下协议状态为“已通过”，

表示协议在联动区划范围内生效。

3）审核不通过：如集采机构审核不通过，在“已退回”标签页下，协议状态为“已

驳回”供应商可点击【编辑】，在协议详情页面的流转日志中，找到审核不通过的原

因，修改好协议信息后再次提交审核。
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现在，您可以维护供货商了

4. 供货商管理
供应商（品牌商）可以授权供货商（也可以授权自己）成为自己的供货商，供货商

需确认是否同意成为供货商，如供货商同意，当前供货商的供货区划需由对应联动

区划的集采机构审核通过后才能供货。（如供应商拒绝，可转至采购中心审核）。

4.1 授权供货商

菜单路径：应用中心-协议中心-协议管理-供货商管理
1）点击【授权为我的供货商】，在弹框内选择对应的协议信息，点击【确定】。

【说明】汽车馆仅支持供应商（品牌商）邀请供货商。

2）进入供货商编辑页面，选择授权供应商、填写供货信息，打“*”号为必填项，
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填写完成后，点击右上角【提交】，并在弹框处点击【确认】。

【说明】

 授权供应商：必须为政采云平台已注册的正式供应商，供应商也可添加本单位

为供货商。

 批量导入：点击“批量导入”可进行供货信息批量导入。

3）添加授权供货商完成后，状态显示为“待审核”，需当前供货商先进行内部审核。

4.2 供货商接受/拒绝授权
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菜单路径：应用中心-协议中心-协议管理-供货商管理

1）供货商需在“待处理”标签页中，选择对应协议，点击【审核】按钮，进入详情

页面。

2）提交审核：查看协议信息后，点击右上角【审核】按钮，如同意授权，在弹窗中

点击【确定】，并选择对应审核机构人员，待对应联动区划的集采机构进行审核，审

核通过后就能供货。

4.3 取消供货商

菜单路径：应用中心-协议中心-协议管理-供货商管理

1）协议供货商确认审核通过后，供应商（品牌商）或供货商如需取消供货关系 ，

双方都可进入供货商管理列表页，在“已通过”标签下，找到对应的协议，点击【取

消】，并在弹窗处点击【确定】进行操作取消供货关系。
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协议生效后，您还可以做以下操作

5. 修改协议信息
协议生效后，可以修改协调人信息、协议类目等。

【提示】变更内容是否需要审 核，视实际要求而定。

菜单路径：应用中心—协议中心—协议管理—协议审核

1）点击【协议变更】。

2）选择对应的的协议，点击【确定】。

https://agreement.zcygov.cn/agreement-center/protocol-manage-list
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3）修改协议信息、标项信息相关内容后，点击【提交】。

【说明】点击”编辑标项“可进行修改响应的标项信息。
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4）协议信息变更提交后，需由供应商内部审核人员，在“协议审核-审核中“标签

页下，选择对应的协议，点击【审核】进行内审。

【说明】如协议变更信息提交有误，可点击【撤回】进行重新编辑。

5）提交审核：协议信息供应商内部审核无误后，点击右上角【审核】按钮，如确认

提交，在弹窗中点击【确定】，并选择对应审核机构人员，待集采机构进行审核。

6）提交成功后，修改的协议信息需要审核，状态会显示为“集采机构审核（变更申

请）”，集采机构协议审核通过后，状态显示为“审核通过”。

【提示】协议变更审核机构与审核时间与协议申请时一致。
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恭喜您已经学完服务协议入围-在线征集-协议填报的流程，掌握这篇文档的内容，

您可以去填报协议了。

版本说明

资料名称 包含内容 版本 更新时间

服务协议入围-在线

征集操作指南-供应

商

1）供应商服务协议入围-

在线征集-协议填报操作
V1.0 20201204

非常感谢您使用政采云平台服务，如果您有什么疑问或需要请随时联系政采云。

本手册可能包含技术上不准确的地方、或与产品功能及操作不相符的地方、或

印刷错误。政采云将根据产品功能的增强而更新本手册的内容，并将定期改进或更

新本手册中描述的产品或程序。更新的内容将会在本手册的新版本中加入。
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版权所有©政采云

本手册适用于政采云平台供应商服务协议入围-招标-面议协议填报操作。未经政

采云书面许可，任何单位和个人不得擅自复制、修改本手册的部分或全部，并不得

以任何形式传播。

责任声明

在适用法律允许的范围内，政采云对本手册的所有内容不提供任何明示或暗示

的保证；不对本手册使用作任何保证。本手册使用中存在的风险，由使用者自行承

担。

在适用法律允许的范围内，政采云在任何情况下都不对因使用本手册相关内容

及本手册描述的产品而产生的任何特殊的、附带的、间接的、直接的损害进行赔偿，

即使政采云已被告知可能发生该等损害。

在适用法律允许的范围内，政采云对任何由于不可抗力、网络攻击、计算机病

毒侵入或其他非政采云因素，导致的产品不能正常运行造成的损失或造成的用户个

人资料泄露、丢失、被盗用等互联网信息安全问题免责。


